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Wissen trdagt Friichte



Schulen Sie Ihre Mitarbeiter/innen in digitalen Work-
shops mit max. acht Teilnehmer/innen zum attraktiven
Festpreis!

Unsere Themenpalette zur Auswahl:

Umstieg auf Windows 10

Office 365

Microsoft Teams

Outlook - Grundlagen: E-Mails und Kalender
Outlook - Professionell Besprechungen planen
Word - Grundlagen

Word - Gliederung und Inhaltsverzeichnis
Word - Tabellen erstellen

Word - Serienbrief und Etiketten

PowerPoint - Uberblick

Task-Management mit Outlook und OneNote
OneNote - Digitale Notizen und mehr

Excel - Grundlagen

Excel - Formeln und Funktionen

Excel - Pivot-Funktion

Excel - Funktionen rund um Datum und Uhrzeit
Excel - Datenanalyse mit WENN und SVERWEIS
Excel - Arbeiten mit grofRen Listen

Instagram for Business

Ihre Vorteile:

e erprobte Schulungsthemen

* Dozent/innen mit groBem Fachwissen aus der Praxis

*  Festpreis fiir eine Gruppe von bis zu acht Teilnehmer/
innen ohne zusatzlice Mehrkosten (inklusive digitales
Schulungsskript)

* Bereitstellung und Organisation des digitalen Kurs-
raumes durch die vhs

*  Umsetzung zum Wunschtermin mdglich

Ihre Investition:
2 Stunden Online-Seminar: EUR 280.00
4 Stunden Online-Seminar: EUR 560.00

Ihr Wunschthema ist nicht dabei?
Zogern Sie bitte nicht uns anzusprechen, gerne erstellen
wir ein maligeschneidertes Angebot fiir Sie!

Ihr Firmenservice der volkshochschule stuttgart
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