
Gepr. Fremdsprachenkorrespondent/in -  

Englisch Webseminar 

  

Unser Konzept  
  
Präsenzlehrgang in der Stuttgarter Innenstadt. Kleine Gruppen ermöglichen intensive Betreuung und 
Netzwerken im Lehrgang. Kompetente und erfahrene Dozenten aus der Praxis bereiten Sie effektiv auf 
die Prüfungen vor. Unser Dozententeam engagiert sich ebenfalls in Gremien von IHK und DIHK. Die 
vhs stuttgart mit über 90 Jahren Erfahrung in der Erwachsenenbildung bietet als gemeinnützige 
Einrichtung hohe Qualität, Verlässlichkeit sowie ein faires und attraktives Preis-Leistungsverhältnis.  
  

Ihr Nutzen  
  
Fremdsprachenkorrespondent/innen arbeiten mit hoher Selbständigkeit und Eigenverantwortung in den 
Bereichen Assistenz und Sekretariat in Führungsebenen. Im Lehrgang werden spezifische  
Fachkenntnisse zur Bewältigung der fremdsprachlichen Aufgaben, die im Außenhandel und generell im  
Bereich Dienstleistung anfallen, vermittelt. In ca. 300 Unterrichtseinheiten erwerben Sie die relevanten 
Sprachkenntnisse und Fähigkeiten für die Kammerprüfung, insbesondere kaufmännische Grundlagen 
und interkulturelles Hintergrundwissen: Sie machen Terminvereinbarungen, erteilen Auskünfte zu  
Anfragen zu Produkten und Dienstleistungen, holen Angebote ein und klären gleich zu Lieferungs- und 
Zahlungsbedingungen (Lieferbedingungen, Incoterms, Preisgestaltung…).  
  

Lehrgangsbeginn  
  

Teilzeit  
 
vom Di, 25.04.2023 bis Do, 18.04.2024 (Di/Do) 
 
  
Seminarzeiten Dienstag und Donnerstag 18.00 bis 21.00 Uhr 
Keine Seminarveranstaltungen im August.  
  

Gebühr  
Seminargebühr 2480.00 EUR Ratenzahlung (10 Raten) ohne Aufpreis möglich.  
  

Fächer und Inhalte  
  

1. Schriftliche Prüfung  
  
- Übersetzung  
- Korrespondenz  
  
Übersetzen eines wirtschaftsbezogenen Textes in deutscher Sprache  
Übersetzen eines wirtschaftsbezogenen Textes von der deutschen Sprache in die englische  
Sprache Verfassen eines englischen Geschäftsbriefes nach Angaben in Deutsch  
Beantworten einer englischen Korrespondenz in Englisch nach Angaben zu Inhalt und Form  
in Deutsch  
Schriftliche Zusammenfassung einer einfachen wirtschaftsbezogenen Nachricht in Deutsch, die in 
Englisch zu Gehör gebracht wird  
  

2. Mündliche Prüfung (erst nach erfolgreicher schriftlicher Prüfung)  
  
- Mündliche Kommunikation  
  
Gespräch in Englisch über wirtschaftsbezogene Themen nach Vorgabe in Englisch Geschäftstelefonat 
in Englisch über einen in Deutsch vorgegebenen Sachverhalt  



 
 

Anmeldung  
 
Teilnahmevertrag ausfüllen und per Fax, als Scan per Email oder mit Briefpost an uns 
zurücksenden. 
 

Veranstaltungsorte 
 
Online über ZOOM 
 

Zulassung zur Prüfung 
Die Prüfungszulassung muss direkt bei der IHK Region Stuttgart beantragt werden. Die 
Zulassungsvoraussetzungen müssen erst zum Termin der ersten Prüfung vorliegen. 
 

Förderung 
Aufwendungen im Zusammenhang mit einer beruflichen Weiterbildung können steuerlich 
absetzbar sein. 
 
 

Information und Beratung 
 
Maria del Pilar de Rolfs Tel. 0711-1873-747, E-Mail: pilar.rolfs@vhs-stuttgart.de 
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TEILNAHMEVERTRAG
(Bitte in Blockschrift ausfüllen)

für kaufmännische Lehrgänge zur Vorbereitung auf
IHK-Weiterbildungsprüfungen

zwischen der

volkshochschule stuttgart
Fritz-Elsas-Straße 46/48
70174 Stuttgart

und Frau Herrn: Vorname: ____________________________________________

Name: ___________________________ geborene/r: _______________

Straße: ____________________________________________________

PLZ, Wohnort: ____________________________________________________

Geburtsdatum: _________________ Geburtsort: _______________________

Telefon gesch.: ____________________________________________________

Telefon privat: _________________ Mobiltelefon: _______________________

E-Mail privat: ____________________________________________________

E-Mail gesch.: ____________________________________________________

Hiermit melde ich mich verbindlich an zum Lehrgang / Kurs:

__________________________________________ Semester/Lehrgangsnummer: _____ - ___________

Gebühr:__________________________

Zahlung durch Teilnehmer/in (Zahlung nur per Lastschrifteinzug)

Die Übernahme der Gebühr erfolgt durch:

Privatperson (Zahlung nur per Lastschrifteinzug, Rechnungsadresse siehe 2. Seite)

Firma ( Überweisung oder Lastschrifteinzug, Rechnungsadresse siehe 2. Seite)

Form: einmalige Zahlung monatliche Zahlung (Raten)

Ich ermächtige die volkshochschule stuttgart, Fritz-Elsas-Str. 46/48, 70174 Stuttgart, Zahlungen von meinem Konto mittels Lastschrift
einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die von der volkshochschule stuttgart auf mein Konto gezogenen Lastschriften
einzulösen. Mit der Kursanmeldung erkenne ich die Allgemeinen Geschäftsbedingungen der volkshochschule stuttgart an.
Die Gläubiger-Identifikationsnummer der volkshochschule stuttgart lautet DE54VHS00000005884, die Mandatsreferenznummer wird
Ihnen mit der Rechnung mitgeteilt.

Bankverbindung für das Lastschriftverfahren

Kreditinstitut: _________________________________________________________________________

IBAN: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
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Bei Übernahme der Gebühr Rechnungsadresse (Firma/Privatperson):

Firma __________________________________________________________________

Frau Herrn Vorname: _____________________ Name: ______________________________

Adresszusatz: ___________________________________ Privatpers. Geburtstag: ___________

Straße __________________________________________________________________

PLZ, Ort __________________________________________________________________

Telefon: ___________________ E-Mail:________________________________________

……..……………, den …………. ………………………………………………
Unterschrift Zahlende/r Firmenstempel

AGB: Grundsätzlich gelten die „Allgemeinen Hinweise und Geschäftsbedingungen“ der
volkshoch-schule stuttgart e.V., wie sie im halbjährlich erscheinenden
Semesterprogramm veröffentlicht sind. Ergänzend gelten bei oben genanntem
Lehrgang folgende Bedingungen:

Anmeldegebühr: Mit der Anmeldung zum Lehrgang wird eine Anmeldegebühr in Höhe von 10%.
der Lehrgangsgebühr fällig. Die Anmeldegebühr wird mit den Lehrgangsgebühren
verrechnet und fällt insofern nicht zusätzlich an.

Rücktritt: Der Teilnehmer/ die Teilnehmerin kann vom Vertrag bis vier Wochen vor Beginn
zurücktreten. Maßgeblich für die Rechtzeitigkeit ist der Eingang der schriftlichen
Rücktrittserklärung bei der vhs stuttgart. Bereits entrichtete Entgelte werden
zurückerstattet.
Bei einem Rücktritt nach dieser Frist wird die Anmeldegebühr in Höhe von 10% der
Lehrgangsgebühr zur Zahlung fällig.

Kündigung: Bei Lehrgängen kann der Teilnehmer/die Teilnehmerin unter Einhaltung einer Frist
von sechs Wochen zum Quartalsende schriftlich kündigen.
Wichtiger Grund für eine fristlose Kündigung seitens des Veranstalters kann
insbesondere eine nachhaltige Störung der Veranstaltung, ein Verstoß gegen die
Hausordnung oder Zahlungsverzug trotz zweimaliger Zahlungsaufforderung sein.
Das Fernbleiben vom Unterricht stellt keine Kündigung dar.
Die Kündigung bedarf zu ihrer Rechtswirksamkeit der Schriftform.

Ja, ich bin damit einverstanden, dass Sie mich über aktuelle Veranstaltungen und Angebote der vhs stuttgart
informieren. Diese Einwilligung kann ich jederzeit per Post, Fax, Telefon oder E-Mail wiederrufen.

Ja, ich bin damit einverstanden, dass meine personenbezogenen Daten zur Kursanmeldung, -durchführung und -
abrechnung erhoben, verarbeitet und genutzt werden dürfen. Diese Einwilligung kann jederzeit und ohne Nachteile
widerrufen werden. Meine datenschutzrechtlichen Belange werden ohne Einschränkung gewährleistet. Es erfolgt keine
Übermittlung meiner Daten an Dritte, außer im Rahmen der Kursdurchführung z.B. an Dozentinnen und Dozenten im
Lehrgang/Kurs und ggfs. prüfende Stellen ( IHK, ___________________________) bitte zutreffendes markieren
oder eintragen).

..........................., den ……..………..……………. …………………………………………………………
Unterschrift Teilnehmende/r

Stuttgart, den …………………………….………… i. A. …………………………………………………………
Unterschrift volkshochschule stuttgart

Anlagen: AGB ________________________


